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บทนำ 
ระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชน (LOCAL SERVICE) จะให้บริการ และอำนวยความ

สะดวกให้กับประชาชนในแบบออนไลน์ผ่านเว็บไซต์ โดยประกอบด้วยบริการดังต่อไปนี้ 

1. การยื ่นแบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ทิ ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่

สาธารณะ 

2. การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากผู้พักในโรงแรม 

3. การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากการค้าน้ำมัน 

4. การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากการค้ายาสูบ 
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วัตถุประสงค ์
1. เพื่ออำนวยความสะดวกในการให้บริการประชาชนโดยไม่เรียกรับสำเนาบัตรประชาชนและ

สำเนาทะเบียนบ้าน 

2. เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าถึงระบบสารสนเทศของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นได้

โดยสะดวก และรับบริการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ที่สะดวก รวดเร็ว 
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คำจำกัดความ 
นิยามของคำจำกัดความต่างๆ  ซึ่งจะถูกอ้างถึงภายในเอกสาร แสดงดังตารางด้านล่าง ดังนี้ 

คำจำกัดความ ความหมาย 

ThaID ระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล กรมการปกครอง 

อปท. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

อบจ. องค์การบริหารส่วนจังหวัด 

E-LAAS ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่จัดทำขึ้น เพื่อให้บุคลากรของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถจัดทำเทศบัญญัติ ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย วางฎีกา
เบิกจ่าย เมื่อมีรายการที่ต้องจ่าย จ่ายเงินทุกครั้งที่มีการรับจริงทุกประเภท จัดซื้อ/จ้างที่ต้อง
ซื้อ/จ้าง ข้อมูลบุคลากร 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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1. ภาพรวมระบบ (System Overview) 

 

รูปที่ 1 ภาพรวมในส่วนของระบบงาน 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2. เริ่มต้นการใช้งานระบบ 

2.1 ส่วนประกอบต่างๆ ของหน้าระบบ 

หน้าจอประกอบด้วย 2 ส่วนหลัก คือ ส่วนแถบเมนู และส่วนการทำงานของระบบ โดยแถบ

เมนูใช้สำหรับเลือกเข้าไปใช้บริการ และส่วนการทำงานของระบบจะเป็นส่วนที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ตามที่

เลือกจากเมนูหลัก 

 

รูปที่ 2 ส่วนประกอบต่างๆ ของหน้าระบบ 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.2 การลงทะเบียนระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล ThaID 

1. ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน ThaID ลงในโทรศัพท์มือถือของตนเองก่อนเข้ามาขอรับ

บริการลงทะเบียน ใช้ได้ทั้งระบบ IOS และระบบ Android 

 

รูปที่ 3 หน้าจอดาวน์โหลดแอปพลิเคชั่น ThaID 

2. สามารถลงทะเบียนได้ 2 วิธี ดังนี้ 

• ลงทะเบียนด้วยตนเอง 

• ลงทะเบียนผ่านเจ้าหน้าที่ 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 

 

 
 

หน้าที ่13 

 

 

รูปที่ 4 การลงทะเบียน ThaID ด้วยตนเอง 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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รูปที่ 5 การลงทะเบียน ThaID ผ่านเจ้าหน้าที่ 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.3 ขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบ 

1. ดาวน์โหลดแอป ทางรัฐ ผ่าน AppStore หรือ PlayStore และคลิกปุ่ม “ติดต้ัง” 

 

 
 

รูปที่ 6 ค้นหาแอป ทางรัฐ ผ่าน AppStore หรือ PlayStore 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2. คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบแอปทางรัฐ 

 

 
 

รูปที่ 7 หน้าระบบแอปทางรัฐ 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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3. คล ิกปุ่ม  เพ่ือเข้าระบบผ่าน ThaID 

 

รูปที่ 8 หน้าจอเข้าระบบ 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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4. ระบบจะแสดงข้อกำหนดและความเป็นส่วนตัว 

 

รูปที่ 9 หน้าจอข้อกำหนดและความเป็นส่วนตัว 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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5. คลิกปุ่ม ข้อกำหนดและเงื่อนไข 

 

6. ระบบจะเปิดแอปพลิเคชัน ThaID ในโทรศัพท์สมาร์ทโฟนที่ได้ติดตั้ง และลงทะเบียน

เรียบร้อยแล้ว 

7. เข้าสู่ระบบ ThaID และกด “ยินยอม” เพ่ือยืนยันตัวตน 

8. ระบบจะแสดงหน้าจอ และการตั้งค่า Pin code 6 หลัก 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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9. ระบบจะแสดงหน้าจอหลักของแอปทางรัฐ 

 

รูปที่ 10 หน้าจอหลักของแอปทางรัฐ 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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10. ค้นหา “Local service” ระบบจะพามาหน้าจอระบบ Local service 

 

รูปที่ 11 หน้าจอระบบ Local service 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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การใช้งานปุ่มฟังก์ชันหลักต่างๆ 

 ปุ่มฟังก์ชันหลักต่างๆ ที่ปรากฏทั้งในส่วนรายการหลัก รายการย่อยของระบบ และแถบรายการต่างๆ 

ที่ปรากฎในระบบสารสนเทศ ดังตารางด้านล่างนี้ 

ชื่อปุ่ม ความหมายและการใช้ 

 
แถบเมนู 

 เพ่ิมข้อมูลคำขออนุญาต 

 แสดงเมนูเพ่ิมเติมในรายการนั้น ๆ 

 ดูรายละเอียดข้อมูล 
 แก้ไขข้อมูล 
 ลบข้อมูล 
 ดาวน์โหลดเอกสาร 
 กลับสู่หน้าหลัก 

ตารางที่ 1 การใช้งานปุ่มฟังก์ชันหลักต่างๆ 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.4 ชำระค่าธรรมเนียมบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

2.4.1 การค้นหาข้อมูล 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล และค้นหา สำหรับ ชำระค่าธรรมเนียมบํารุงองค์การ

บริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

ตัวอย่าง 

 

รูปที่ 12 หน้าจอค้นหาข้อมูลชำระค่าธรรมเนียมของโรงแรม 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.4.2 การเพิ่มข้อมูล 
การเพิ่มข้อมูลชำระค่าธรรมเนียมบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู ้พักใน

โรงแรม คลิกปุ่ม ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ่มข้อมูลใหม่ โดยจะแบ่งลำดับการ

กรอกข้อมูลตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลส่วนบุคคล สำหรับกรอกข้อมูลของผู้ยื่นแบบโรงแรม 

2. การยื ่นแบบ สำหรับกรอกข้อมูลรายละเอียดของเจ้าของธุรกิจและผู้

ควบคุม/ผู้จัดการ 

3. ข้อมูลโรงแรม สำหรับกรอกข้อมูลรายละเอียดของข้อมูลโรงแรม 

4. การนำส่งเงิน สำหรับกรอกรายละเอียดรายการนำส่งเงิน 

5. เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพื่อทำการบันทึก

ข้อมูล 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 12 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “ข้อมูลส่วนบุคคล”  

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

รูปที่ 14 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “การยื่นแบบ”  

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 15 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “ข้อมูลโรงแรม” 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 16 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “การนำส่งเงิน” 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.4.3 การดูรายละเอียดข้อมูล 
ให้คลิกปุ่ม จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล เมื่อต้องการกลับหน้าจอค้นหาให้

คลิกปุ่ม  

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 17 หน้าจอดูข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “ข้อมูลส่วนบุคคล” 

0 

0 

0 

0 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 18 หน้าจอดูข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “การยื่นแบบ” 

0 0 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 19 หน้าจอดูข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “ข้อมูลโรงแรม” 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 20 หน้าจอดูข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “การนำส่งเงิน” 

 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.4.4 การแก้ไขข้อมูล 
หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการชำระค่าธรรมเนียมบํารุงองค์การบริหาร 

ส่วนจังหวัดจากผู ้พักในโรงแรม ให้คลิกปุ่ม หร ือหากต ้องการย ้อนกล ับไปหน ้าค ้นหา 

ให้คลิกปุ่ม 

 

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 21 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “ข้อมูลส่วนบุคคล” 

0 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 

 

 
 

หน้าที ่34 

 

ตัวอย่าง 

 

 

 

รูปที่ 22 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “การยื่นแบบ” 

0 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 24 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “ข้อมูลโรงแรม” 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 25 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโรงแรม “การนำส่งเงิน” 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.4.5 การลบข้อมูล  
สำหรับการลบข้อมูลการยื่นชำระค่าธรรมเนียมบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจาก

ผู้พักในโรงแรม สามารถลบข้อมูลได้โดยคลิกปุ่ม จะแสดงข้อความยืนยันให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” 

หากยกเลิกให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

 

 

รูปที่ 26 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบโรงแรม 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.5 ชำระภาษีบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน 

2.5.1. การค้นหาข้อมูล 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล และค้นหา สำหรับ ชำระภาษีบํารุงองค์การบริหารส่วน

จังหวัดจากการค้าน้ำมัน 

ตัวอย่าง 

 

รูปที่ 27 หน้าจอค้นหาข้อมูลชำระค่าธรรมเนียมของการค้าน้ำมัน 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.5.2. การเพิ่มข้อมูล 
การเพิ ่มข้อมูลชำระภาษีบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน 

คลิกปุ่ม ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ่มข้อมูลใหม่ โดยจะแบ่งลำดับการกรอกข้อมูล

ตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลผู้ประกอบการ สำหรับกรอกข้อมูลส่วนตัว 

2. ข้อมูลสถานการค้า สำหรับกรอกข้อมูลรายละเอียดของสถานการค้า 

3. การนำส่งเงิน สำหรับกรอกรายละเอียดรายการนำส่งเงิน 

4. เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

รูปที่ 28 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลผู้ประกอบการ”  

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 29 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลสถานการค้า”  

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 30 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.5.3. การดูรายละเอียดข้อมูล 
ให้คลิกปุ่ม  จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล เมื่อต้องการกลับหน้าจอค้นหาให้

คลิกปุ่ม  

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 31 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลผู้ประกอบการ”  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 32 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลสถานการค้า”  

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 33 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 

 

 
 

หน้าที ่46 

 

2.5.4. การแก้ไขข้อมูล 
หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการชำระภาษีบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจาก

การค้าน้ำมัน ให้คลิกปุ่ม หรือหากต้องการย้อนกลับไปหน้าค้นหาให้ 

คลิกปุ่ม 

ตัวอย่าง 

 

 

รูปที่ 34 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลผู้ประกอบการ”  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 

 

 
 

หน้าที ่47 

 

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 35 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลสถานการค้า”  

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 36 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.5.5. การลบข้อมูล  
สำหรับการลบข้อมูลการยื่นชำระภาษีบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้า

น้ำมัน สามารถลบข้อมูลได้โดยคลิกปุ่ม จะแสดงข้อความยืนยันให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” หาก

ยกเลิกให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

ตัวอย่าง 

 

รูปที่ 13 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบการค้าน้ำมัน 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.6 ชําระภาษีบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้ายาสูบ 

2.6.1. การค้นหาข้อมูล 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล และค้นหา สำหรับ ชําระภาษีบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจาก

การค้ายาสูบ 

ตัวอย่าง 

 

รูปที่ 38 หน้าจอค้นหาข้อมูลชำระค่าธรรมเนียมของการค้ายาสูบ 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.6.2. การเพิ่มข้อมูล 
การเพิ ่มข้อมูลชำระภาษีบําร ุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้ายาสูบ  

คลิกปุ่ม ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ่มข้อมูลใหม่ โดยจะแบ่งลำดับการกรอกข้อมูล

ตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลผู้ประกอบการ สำหรับกรอกข้อมูลส่วนตัว 

2. ข้อมูลสถานการค้า สำหรับกรอกข้อมูลรายละเอียดของสถานการค้า 

3. การนำส่งเงิน สำหรับกรอกรายละเอียดรายการนำส่งเงิน 

4. เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 39 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลผู้ประกอบการ”  

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 40 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลสถานการค้า”  

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 41 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.6.3. การดูรายละเอียดข้อมูล 
ให้คลิกปุ่ม จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล เมื่อต้องการกลับหน้าจอค้นหาให้

คลิกปุ่ม  

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 42 หน้าจอดูข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลผู้ประกอบการ”  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 43 หน้าจอดูข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลสถานการค้า”  

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 44 หน้าจอดูข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.6.4. การแก้ไขข้อมูล 
หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการชำระภาษีบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจาก

การค้ายาสูบ ให้คลิกปุ่ม หรือหากต้องการย้อนกลับไปหน้าค้นหา 

ให้คลิกปุ่ม 

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 45 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลผู้ประกอบการ”  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 46 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “ข้อมูลสถานการค้า”  

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 47 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.6.5. การลบข้อมูล  
สำหรับการลบข้อมูลการยื่นชำระภาษีบํารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้า

ยาสูบ สามารถลบข้อมูลได้โดยคลิกปุ่ม จะแสดงข้อความยืนยันให้ คลิกปุ่ม “ยืนยัน” หากยกเลิก

ให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

 

รูปที่ 14 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบการค้ายาสูบ 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.7 แบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่

สาธารณะ  

2.7.1. การค้นหาข้อมูล 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล และค้นหา สำหรับการยื่นแบบขออนุญาตโฆษณาด้วย

การปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 

ตัวอย่าง 

 

รูปที่ 49 หน้าจอค้นหาข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณา ฯ 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.7.2. การเพิ่มข้อมูล 
การเพิ่มข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศใน

พื ้นที ่สาธารณะ คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ ่มข้อมูลใหม่ โดยจะแบ่ง

ลำดับการกรอกข้อมูลตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลส่วนบุคคล สำหรับกรอกข้อมูลของผู้ยื่นแบบการโฆษณาฯ 

2. รายละเอียดแผ่นประกาศ/ใบปลิว สำหรับกรอกข้อมูลรายละเอียดของโฆษณา 

3. พ้ืนที่โฆษณา สำหรับกรอกสถานที่ที่ต้องการดำเนินโฆษณา 

4. เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 

 

ตัวอย่าง 

 

รูปที่ 50 หน้าจอการเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “ข้อมูลส่วนบุคคล” 

 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 51 หน้าจอการเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “ข้อมูลส่วนบุคคล”  

  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

รูปที่ 52 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “รายละเอียดป้าย”  

 

รูปที่ 53 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “พ้ืนที่โฆษณา”  



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.7.3. การดูรายละเอียดข้อมูล 
ให้คลิกปุ่ม   จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล เมื่อต้องการกลับหน้าจอค้นหาให้

คลิกปุ่ม  

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 54 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “ข้อมูลส่วนบุคคล” 

0 

0 

0 

0 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง  

รูปที่ 15 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “รายละเอียดป้าย” 

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 56 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “พ้ืนที่โฆษณา” 

0 

0 

0 

0 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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“การอนุญาต” จะเห็นได้เมื่อเจ้าหน้าที่สำนักงานเทศบาล องค์การบริหารส่วนตำบล และเมืองพัทยา

อนุมัติผลการยื่นขออนุญาตแล้ว 

ตัวอย่าง 

 

รูปที่ 57 หน้าจอดูข้อมูลการอนุญาต “ผลการอนุมัติ” 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 

 

 
 

หน้าที ่69 

 

2.7.4. การแก้ไขข้อมูล 
หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการยื่นแบบโฆษณาฯ ให้คลิกปุ่ม 

ตาหรือหากต้องการย้อนกลับไปหน้าค้นหาให้คลิกปุ่ม 

 

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 58 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “ข้อมูลส่วนบุคคล” 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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ตัวอย่าง 

 

รูปที่ 59 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “รายละเอียดป้าย” 

 

ตัวอย่าง 

รูปที่ 60 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ “พ้ืนที่โฆษณา” 



คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศในการใหบ้ริการประชาชน (Local Service) 
ผ่านแอปพลิเคชันทางรัฐ สำหรับประชาชน  

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
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2.7.5. การลบข้อมูล 
สำหรับการลบข้อมูลการยื่นแบบขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่น

ประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ สามารถลบข้อมูลได้โดยคลิกปุ่ม จะแสดงข้อความยืนยัน

ให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” หากยกเลิกให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

 

รูปที่ 61 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบการโฆษณาฯ 

 


